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1. Tujuan

Pelayanan Pembekalan Alumni

Menjelaskan prosedur pembekalan alumni.

2. Ruang Lingkup

Ruang

lingkup prosedur ini meliputi tahap

perencanaan pembekalan alumni hingga pelaksanaan

pembekalan alumni.

3. Definisi

a.

Alumni  Fakultas Ekonomi dan Bisnis
Universitas Brawijaya adalah mahasiswa
lulusan  Fakultas Ekonomi dan Bisnis
Universitas Brawijaya

Pembekalan  alumni  bertujuan  untuk
memberikan gambaran, saran dan motivasi
kepada alumni Fakultas Ekonomi dan Bisnis
Universitas Brawijaya dalam menghadapi
dunia kerja.

Pemateri dalam pembekalan alumni adalah

alumni, birokrat dan praktisi dari perusahaan.



4. Referensi

a.

Standar Nasional Indonesia (SNI) Sistem
Manajemen Mutu (SMM) - Persyaratan ISO
9001:2008, Badan Standardisasi Nasional.

5. Garis Besar Prosedur

1)

2)

3)

4)

5)

Sub Bagian Kemahasiswaan dan Alumni (SBKA)
melakukan pendataan terhadap calon alumni.
SBKA menghubungi perusahaan atau
wiraswastawan dan psikiater sebagai pemateri.
SBKA mengumumkan waktu dan tempat
pelaksanaan pembekalan alumni.

SBKA menyiapkan sarana dan prasarana untuk
pelaksanaan pembekalan alumni.

SBKA membuat sertifikat untuk peserta dan

pemateri pembekalan alumni.



6. Bagan Alir

Prosedur Pelayanan
Pembekalan Alumni

SBKA

Mulai
h 4

Mendata calon
alumni

Mencari pemateri
yang berasal dari
alumni birokrat dan
praktisi

v

Mengumumkan
waktu dan tempat
pelaksanaan
pembekalan alumni

v

Menyiapkan sarana
dan prasarana untuk
pelaksanaan
pembekalan alumni

v

Membuat sertifikat
untuk peserta dan
pemateri
pembekalan alumni

v

Selesai




